Postepowanie w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu
kontroli wykonania zleconego zadania nalezacego do Wojewodztwa Podlaskiego w
2018 roku

|. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji

§ 1.1. Oferty realizacji zadan nalezy sktada¢ wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 19 sierpnia 2016 r. poz. 1300).

2. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg niezaliczane do sektora finanséw
publicznych: organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dziatalno$é statutowg w
zakresie zadan wymienionych w Rozdz. Il, pkt 2 ustawy, w szczegdlnosci:

a) stowarzyszenia,

b) fundacje,

c) koscioty i zwigzki wyznaniowe,

d) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
e) spotdzielnie socjalne,

f) kluby sportowe.

3. Oferty realizacji zadan mozna ztozy¢ w dwoch trybach:

a) tryb otwartego konkursu ofert,

b) tryb z pominieciem otwartego konkursu ofert, tzw. tryb matych grantéw, zgodnie z art.
19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Oferty nalezy wypemi¢ w jezyku polskim, elektronicznie — za pomocg generatora
w serwisie Witkac.pl. Po ztozeniu oferty w generatorze Witkac.pl nalezy obowigzkowo
wydrukowaé potwierdzenie ztozenia oferty i wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ je
osobiscie lub przesyta¢ pocztg (liczy sie data stempla pocztowego) na adres wskazany
w ogfoszeniu bgdz adres siedziby instytucji zarzgdzajace;.

5. Dwéch lub wiecej oferentéw dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspding.

6. Terenowe oddzialy organizacji, nieposiadajgce osobowosci prawnej mogg zitozy¢

oferte wylgcznie za pisemng zgoda zarzadu gtdwnego organizaciji.

7. W trybie konkursowym o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego na

ztozonym potwierdzeniu.



8. Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.

9. Przyznanie dotacji na realizacje zadania publicznego nalezacego do Wojewddztwa
Podlaskiego moze nastgpi¢ w dwdch formach:

a) wsparcia realizacji zadania publicznego,

b) powierzenia realizacji zadania publicznego.

§ 2.1. Warunki konkursow na realizacje zadania w poszczegodlnych sferach pozytku
publicznego opracowujg wlasciwe departamenty merytoryczne, Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej (ROPS) w Bialymstoku lub Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP).

2. W ogtoszeniu konkursowym muszg by¢ zawarte nastepujgce warunki realizacji zadan
nalezgcych do Samorzadu Wojewodztwa Podlaskiego:

a) rodzaj zadania,

b) wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

C) zasady przyznawania dotacji,

d) terminy i warunki realizacji zadania,

e) terminie sktadania ofert,

f) tryb i kryteria stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru
ofert,

0) zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogtoszenia
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegolnym uwzglednieniem

wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym.

lll. Sktadanie podpisow

§ 3.1. Oferte muszg podpisa¢ osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
sprawach majgtkowych (zgodnie z wtasciwym rejestrem/ewidencja).

2. Oferta podpisana niezgodnie z zatgczonym rejestrem/ewidencjg bedzie odrzucona
z przyczyn formalnych.

3. Podpis powinien by¢ czytelny lub towarzyszy¢ mu powinna piecze¢ imienna.

4. Kserokopie dokumentow stanowigcych wymagane zatgczniki, muszg byc¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny
oferenta i umocowanie os6b go reprezentujgcych (w niniejszym przypadku do oferty powinno

by¢ dotagczone upowaznienie do potwierdzania dokumentéw dla tych osoéb) wraz



z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy oraz

pieczatka nagtowkowa oferenta.

IV. Zalgczniki do oferty

§ 4.1. Oferent jest zobowigzany do dotgczenia do oferty innych zatgcznikéw
o ktére zwrdci sie instytucja zarzadzajgca konkursem (zawarte w danym ogtoszeniu
konkursowym).

2. Instytucja zarzgdzajgca konkursem ma prawo zada¢ od oferenta innych
dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania lub dziatalnoscig oferenta (np. statut,
oswiadczenie, umowa, sprawozdanie, itp.).

3. W przypadku skfadania kopii wymaganych dokumentoéw, kazda strona dokumentu
powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujgcych.

4. W przypadku zlozenia wiecej niz jednej oferty w konkursie, dokumenty w wersji
papierowej wymienione w § 4 ust. 1 mozna ztozy¢ w jednym egzemplarzu, zamieszczajgc

odpowiednig informacje w ofercie.

V. Koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne
§ 5.1. Dotacja moze by¢ przeznaczona wyltgcznie na pokrycie kosztow kwalifikowalnych

projektu, wskazanych w ofercie na realizacje zadania publicznego.

2. Koszty zostang uznane za kwalifikowalne, gdy:

a) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,

b) zostang uwzglednione w kosztorysie zadania,

c) beda skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

d) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla
zadania objetego finansowaniem,

e) zostang poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

f) sg poparte dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umoéw)
oraz zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (oferent
zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie
z ustawg o rachunkowo$ci, w sposob umozliwiajgcy identyfikacje

poszczegodlnych operacji ksiegowych).



3. Nie zostang uznane za kwalifikowalne nastepujgce koszty:

a) budowa, zakup budynkéw Ilub lokali, zakup gruntéw Ilub innych
nieruchomosci,

b) podatki, z wytgczeniem podatku dochodowego od osoéb fizycznych (PDOF)
oraz podatkéw od towarow i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT
nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od
towardw i ustug,

c) dotowanie przedsiewzie¢, ktoére sg dofinansowywane z budzetu
wojewoddztwa lub jego funduszy celowych na podstawie przepisow
szczegdblnych, dla ktérych organizatorem jest samorzad wojewddztwa,

d) pokrycie kosztow zrealizowanych wczeéniej przedsiewzieg,

e) dziatalnosé gospodarcza,

f)dziatalnosc¢ polityczna i religijna,

g) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia
realizacji zadania,

h) odsetki ustawowe i umowne,

i)premie i nagrody pracownicze,

j)kary umowne.

4. Kategorie kosztéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania, brane pod uwage
przy ocenie racjonalnosci budzetu:
a) koszty merytoryczne w tym koszty promocji - np. wynagrodzenia treneréw, ekspertow,
specjalistéw realizujgcych zadania (jedynie w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych oso6b zatrudnionych specjalnie na
potrzeby projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania,
takie jak materiaty szkoleniowe, wynajem sal, niezbedny dla beneficjentow sprzet do
przeprowadzenia zaje¢, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentéw,
trenerow i ekspertéw,
b) koszty obstugi zadania publicznego - nie mogg przekracza¢ 15 % dotaciji i sktadajg sie na
nie m. in.: kierowanie projektem, wykonywanie zadan administracyjnych, ksiegowych, opfaty
za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptaciji
pomieszczen dla celdw realizacji zadania (np. koszt malowania pomieszczen), koszty

wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w obstuge zadania.



VI. Udziat wkiadu wiasnego w realizacje zadania
§ 6.1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wkfadu
wilasnego. Wysokos¢ wkiadu wlasnego okreslajg w ogtoszeniach konkursowym
poszczegodlne departamenty, ROPS lub WUP.
2. Wkiad wiasny moze mie¢ forme:

1) wkiadu finansowego — srodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze
zrédet innych niz budzet samorzgdu wojewoédztwa.

2) wkiadu osobowego - nieodptatna, dobrowolna praca, $wiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna cztonkéw organizac;ji.

3) wkiadu rzeczowego — kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie
w zakresie w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego
(np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opiera¢ sie na podstawie cen
rynkowych.

3. Wktadem wiasnym osobowym moze by¢ Swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna
cztonkow organizaciji.
Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego sg okreslone w nastepujacy
sposob:
- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: nie moze przekroczy¢ 30
zt/godz.
- w przypadku prac ekspertow i specjalistow: nie moze przekroczy¢ 100 zt/godz.
- w przypadku prac ekspertéw, specjalistow, w tym zagranicznych, ktorych stawki
godzinowe przekraczajg maksymalnie 100 zi/godz. — w pkt. 1V.12 ,Uwagi, ktére
mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu” oferent musi uzasadni¢ wysokosc¢
wyzszej stawki.
4. Oferent poswiadcza wniesienie wkfadu osobowego za pomocg wzoru ,,O8wiadczenia,
stanowigcego zatgcznik nr 6 do postepowania w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania nalezgcego do
Wojewodztwa Podlaskiego.

VII. Kryteria oceny ofert
§ 7.1. Przyjmuje sie nastepujace kryteria oceny ofert:
1) kryteria formalne — dotyczg spetnienia zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty o
dofinansowanie zgodnie z zasadami danego konkursu ofert i warunkow realizacji

zadania publicznego — zgodnie z ogtoszeniem konkursowym,



2) kryteria merytoryczne — dotyczg tresci oferty, wiarygodnosci, potencjatu
projektodawcy i mozliwosci realizacji przez niego zadania oraz spetnienia zasad
finansowania.

2. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie potwierdzenia zlozenia oferty w 1
egzemplarzu, podpisanego przez osoby upowaznionego do reprezentowania
podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub ewidencjg, potwierdzajgcy status prawny
oferenta iumocowanie o0s6b go reprezentujgcych wraz z obowigzujgcymi
zatgcznikami w okreslonym terminie.

3. Ocena formalna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny formalnej stanowigca
zalgcznik nr 2 do postepowania w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej rozliczania
oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania nalezgcego do Wojewddztwa
Podlaskiego.

4. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej
stanowigcg zatgcznik nr 3 do postepowania w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania nalezgcego do
Wojewodztwa Podlaskiego.

5. Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniona bedzie analiza i ocena realizacji przez
wnioskodawce w latach poprzednich zadan zleconych; brana bedzie pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkdéw.

6. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzyma¢ dofinansowania
w szczegolnych przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz nieprawidtowosci
rozliczenia zadan przez organizacje w latach poprzednich, w tym toczace sie

postepowanie w sprawie zwrotu dotacji.

VIIl. Rozstrzygniecie konkursu, ostateczny wybor ofert i przyznanie dotacji

§ 8.1. Wysokos$¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana
przez komisje, w takim przypadku oferent moze zmniejszy¢ zakres realizowanego zadania
lub wycofac swojg oferte;

2. Rozstrzygniecie konkursu ofert podaje sie do publicznej wiadomos$ci na stronie
internetowej instytucji zarzadzajgcej konkursem, w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie instytucji zarzgdzajgcej konkursem.

3. W uchwale rozstrzygajacej otwarty konkurs ofert Zarzad Wojewddztwa przedstawia

wykaz ofert wybranych do realizacji - wedlug kolejnosci punktowej na liscie.
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Dofinansowania udziela sie kolejnym wybranym ofertom z listy o najwyzszej liczbie
uzyskanych punktéw, do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan w danym konkursie.

4. Od decyzji Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie przyznania dotacji nie
przystuguje tryb odwotawczy.

5. Kazdy oferent moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30
dni od daty rozstrzygniecia konkursu.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania konkursowego, informacja zostanie
podana do wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen oraz
na stronie internetowej Urzedu.

7. Oferty ztozone w ramach konkursu nie sg zwracane oferentom.

IX. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

§ 9.1. Zlecenie realizacji zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim
zastosowaniem przepiséw art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Podmioty, ktorych oferty zostaty wybrane, celem zawarcia umowy o realizacje zadania
publicznego przedktadajg do Urzedu/ROPS - za pomocg serwisu Witkac.pl nastepujgce
informacje:

a) Zaktualizowany opis, harmonogram i kosztorys wykonania zadania,

b) dane oséb uprawnionych do podpisania umowy, tj. podanie imienia i nazwiska osoby,

nr PESEL,

c) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy, tj.

podanie: imienia i nazwiska osoby oraz numeru telefonu kontaktowego,

d) w przypadku oferty wspdlnej — umowe zawartg miedzy partnerami okreslajgcg zakres

ich swiadczen skfadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,

e) oswiadczenie o braku podwdjnego dofinansowania zadania, stanowigcy zatgczniki nr

1 do niniejszego postepowania.
f) nrrachunku bankowego.
3. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy o realizacje zadania publicznego

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do postepowania w sprawie udzielenia

dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania
nalezgcego do Wojewddztwa Podlaskiego.

4. Miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu, ROPS lub WUP.



1)

2)

3)

4)

§ 10. Zleceniobiorca, ktory otrzyma dotacje z budzetu Wojewoddztwa Podlaskiego jest
zobowigzany do:
1) wyodrebnienia w ewidenciji ksiegowej srodkdéw otrzymanych na realizacje umowy,
2) zachowania oryginatow dokumentéw (faktur, rachunkéw) oraz dokumentacji, o ktorej
mowa wyzej w celu kontroli wykonania zadania i prawidtowosci wydatkowania dotacji przez

okres 5 lat.

§ 11. Zadanie powinno by¢ zrealizowane 2z najwyzszg starannoscig, zgodnie
z zawartg umowg oraz obowigzujgcymi standardami i przepisami prawnymi, w zakresie

opisanym w ofercie.

§ 12. Po podpisaniu umowy oferent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie zadania
w trakcie jego realizacji, w nastepujacy sposéb:
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych wkiadu wilasnego, mozliwe s3
przesuniecia miedzy pozycjami bez ograniczeh procentowych;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, mozliwe sg samodzielne
przesuniecia do 20%;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, w przypadku przesuniec
wiekszych niz 20% konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie;
dla wprowadzenia nowej pozycji do kosztorysu finansowanej z dotacji konieczna jest

pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

§ 13.1. Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany

w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we

wskazanym w umowie terminie, nie dtuzszym niz 30 dni.

2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz

jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidenc;ji

ksiegowej dotyczgcej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047), w sposob umozliwiajgcy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

XI. Obowiazki Zleceniobiorcy



§ 14.1. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie
z zawartg umowg oraz obowigzujgcymi standardami i przepisami prawa, w zakresie
opisanym w ofercie.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana
o0s6b upowaznionych, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np.
miejsca i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do wtasciwego departamentu, ROPS,
WUP.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 sg wprowadzane do umowy w formie aneksu.

4. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione zgodnie

z zapisem wynikajgcym z KRS, innego rejestru lub ewidencji.

§ 15.1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2016
r. poz. 1047), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres
5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy)
realizowat (-ali) zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
zwigzanej z realizacjg zadania, dotyczgcej zarowno dotacji, jak i innych sSrodkow

finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

0 rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego,
chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze czes$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana

prawidtowo.

§ 16.1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do informowania, ze zadanie publiczne jest
wspotfinansowane*/finansowane* ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na
ten temat powinna sie znalezé we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego zadania

publicznego.



2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Wojewodztwa Podlaskiego i
informacji, ze zadanie publiczne jest wspoétfinansowane/finansowane ze srodkow
Wojewddztwa Podlaskiego, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie to umozliwia,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczeh, w sposéb zapewniajgcy ich dobrg widocznosé
- zgodnie z Uchwatg nr 210/3216/10 Zarzgdu Wojewoddztwa Podlaskiego z dnia 2 lutego
2010 r. w sprawie systemu identyfikacji wizualnej Wojewodztwa Podlaskiego oraz zasad
uzywania i wykorzystywania Logotypu Wojewddztwa Podlaskiego.

3. Logo oraz tres¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy na jego
wniosek w formie plikdw elektronicznych.

4. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(ja) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolne;j
formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci
przyznanych Srodkow oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

6. Zleceniobiorca podpisujgc umowe zobowigzuje sie do nie zbywania zwigzanych z
realizacjg zadania rzeczy zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z dotacji przez
okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

7. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

8. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemoéw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia oséb, ktérych te
dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1182).

Xl. Kontrola wykonania zadania
§ 17.1. Zleceniodawca jest uprawniony do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonywania

zadania publicznego przez Zleceniobiorce w tym wydatkowania przekazanej dotacji.
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2.Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni
pracownicy Urzedu, ROPS lub WUP zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.
3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
4. Za przeprowadzanie kontroli odpowiadajg WUP, ROPS i departamenty przeprowadzajgce
procedure konkursowa.
5. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnos¢ i rzetelnos¢ oraz jakos¢ wykonania zadania;
3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkdéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

XIl. Zwrot srodkéw finansowych

§ 18.1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé
w terminie realizacji zadania publicznego okreslonego w umowie.

2. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, naliczane sg odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokos$ci, naliczane sg odsetki zgodnie
z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6. W sytuacji, gdy Zleceniobiorca zwrdci sie z prosbg o umorzenie srodkéw publicznych
podlegajacych zwrotowi, kazdorazowo podjecie takiej decyzji nalezy poprzedzi¢ analizg sytuacii

finansowej danego podmiotu.

XIll. Sprawozdawczos¢
§ 19.1. Rozliczenia zadania nalezy dokonac elektronicznie za pomoca serwisu
Witkac.pl zgodnie ze wzorem z rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2016
poz. 1300) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Po

ztozeniu sprawozdania w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowac¢ wraz z potwierdzeniem

11



ztozenia i dostarczyé do zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizaciji
zadania publicznego.

2. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozyciji
kosztorysu, to uznaje sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego
zwiekszenie o 20 %.

3. Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego uznaje sie za
zgodny jezeli jego udziat nie zwiekszy sie o wiecej niz 10%.

4. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 uwaza sie za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

5. Zleceniodawca ma prawo zgda¢ przedstawienia dodatkowych informaciji
i wyjasnien do sprawozdania.

6. W przypadku nieztozenia sprawozdania, Zleceniodawca wzywa pisemnie do jego
ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy
przez Zleceniodawce.

8. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest roéwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

9. Wkitad rzeczowy Zleceniobiorcy bedzie rozliczany na podstawie oswiadczenia o
rozliczeniu wktadu rzeczowego — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do
postepowania w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli
wykonania zleconego zadania nalezgcego do Wojewodztwa Podlaskiego.

10. Obowigzek informacyjny bedzie rozliczany na podstawie dotgczonych do
sprawozdania informacji i materiatéw, w tym nagran, informacji prasowych, zdje¢ i innych
materiatéw, na ktérych umieszczone zostato logo Wojewddztwa Podlaskiego lub informacja,

ze zadanie zostato dofinansowane ze srodkéw Wojewddztwa Podlaskiego.

XIll. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji w trybie z pominieciem otwartego

konkursu ofert, tzw. mate granty (zlecenia)
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§ 20.1. Zgodnie z art. 19a ustawy Wojewddztwo Podlaskie uznajgc celowos$é, moze
Zleci¢ na wniosek organizacji pozarzgdowe] realizacje zadania publicznego o charakterze
lokalnym i regionalnym z pominieciem otwartego konkursu ofert.

2. Oferty realizacji zadan zleconych z pominieciem otwartego konkursu ofert nalezy
sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadan publicznych (Dz. U. 2016 poz. 570).

3. Oferty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim papierowo lub elektronicznie — za pomocg
generatora w serwisie Witkac.pl. Po zlozeniu oferty w generatorze Witkac.pl nalezy
obowigzkowo wydrukowac potwierdzenie ztozenia oferty i zlozy¢ je osobiscie lub przesytaé
pocztg na adres siedziby urzedu.

4. Po wplynieciu oferty jest ona niezwlocznie sprawdzana przez pracownika
departamentu merytorycznego lub ROPS pod wzgledem spetnienia nastepujgcych kryteriow
formalnych:

1) wysokos$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 zt — oznacza, ze wnioskowana dotacja od Wojewddztwa Podlaskiego nie moze
przekroczy¢ kwoty 10 000 zt.

2) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni — oznacza, ze
musi zawiera¢ sie w danym roku kalendarzowym w $cisle okreslonych granicach
rozpoczecia i zakonczenia zadania nie przekraczajgcych 90 dni, tj. nie moze to by¢ projekt o
charakterze ciggtym, cyklicznym, tj. powtarzajgcym sie kazdego roku kalendarzowego, na
ktérego dofinansowanie organizacja powinna ztozy¢ oferte w ramach otwartych konkurséw
ofert. Projekt nie moze stanowi¢ czesci wiekszego zadania.

3) W danym roku kalendarzowym fgczna kwota srodkéw finansowych przekazanych dla
jednej organizacji pozarzgdowej z budzetu samorzadu Wojewodztwa Podlaskiego na
realizacje zadan publicznych w trybie tzw. matych grantoéw nie moze przekroczy¢ 20 000 zt.
4) charakter lokalny i regionalny oznacza, ze zadanie obejmuje zasiegiem mieszkancow
wojewodztwa, co najmniej jednego powiatu i nie przekracza skali wojewodztwa.

5. W przypadku braku srodkéw finansowych w budzecie Wojewddztwa Podlaskiego
na dotacje celowe w ramach danej sfery pozytku publicznego, w ramach ktérej oferent
wnioskuje o dotacje, jest on niezwtocznie powiadamiany przez departament lub ROPS o
braku mozliwosci dofinansowania jego projektu. W tej sytuacji nie przeprowadza sie
postepowania w sprawie udzielenia dotacji, opisanego w § 20 ust. 6-14.

6. Od momentu wptywu oferty do urzedu marszatkowskiego lub ROPS oraz po

dokonaniu oceny formalnej, jest ona upubliczniona, tj. zamieszczona:
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a) w Biuletynie Informacji Publicznej,

b) w siedzibie — na tablicy ogtoszen,

C) na stronie internetowej instytucji.

7. Kazdy w terminie 7 dni od dnia upublicznienia moze zgtosi¢ uwagi dotyczgce
oferty.

8. Oceniajgc celowosc bierze sie pod uwage, w jaki sposdb oferent opisat i uzasadnit
potrzeby wskazujgce na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem
odbiorcéw zadania, tj. czy projekt przyczyni sie do zaspokojenia potrzeb mieszkancow
wojewoddztwa w kwestii dostepu do danych ustug spotecznych i czy w zwigzku z tym jego
wykonanie jest celowe.

9. Po uptywie terminu oraz po rozpatrzeniu uwag wniosek wraz z rekomendacjg
w kwestii celowo$ci realizacji zadania publicznego oraz wysoko$ci posiadanych srodkow
finansowych urzedu przedktadany jest na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego.

10. Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego biorgc pod uwage celowo$¢ realizacji zadania
publicznego oraz wysoko$¢ posiadanych Srodkéw finansowych podejmuje uchwate
w sprawie zlecenia zadania publicznego.

11. Niezwtocznie po podjeciu uchwaly w sprawie realizacji zadania publicznego
Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego zawiera umowe o realizacje zadania publicznego,
zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow uméw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 19 sierpnia 2016 r. poz. 1300).

12. Oferta stanowi zatgcznik do umowy na realizacje zadania publicznego.

13. Przed podpisaniem umowy oferent jest zobowigzany dostarczy¢ o$wiadczenie
0 numerze posiadanego rachunku bankowego oraz zatgczniki w postaci zaktualizowanego
harmonogramu, zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania,
zaktualizowanego opisu poszczegolnych dziatan, oswiadczenia o braku podwdjnego
dofinansowania zadania, oraz b) dane osoOb uprawnionych do podpisania umowy, fj.
podanie imienia i nazwiska osoby, nr PESEL.

14. Po wykonaniu zadania publicznego podmiot sktada sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadan publicznych (Dz. U. 2016 poz. 570),

za pomocg serwisu Witkac.pl.
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15. W przypadku negatywnej oceny celowosci okreslonego zadania uchwata
w sprawie realizacji zadania nie zostaje podjeta, a fakt o niepodjeciu uchwaty przez Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego bedzie odnotowany w protokole z posiedzenia.

16. Wnioskodawca jest informowany niezwiocznie o ostatecznym rozstrzygnieciu jego

sprawy na pismie.
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