Zalacznik nr 1
do ,,Programu wspotpracy
Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z organizacjami pozarzadowymi
w 2015 roku”
Postepowanie w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu

kontroli wykonania zleconego zadania nalezacego do Wojewoédztwa Podlaskiego

|. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji

§ 1. Oferty realizacji zadan nalezy sklada¢c wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011, Nr 6, poz. 25).

2. Oferty powinny by¢ sktadane osobiscie lub przestane pocztg na adres wskazany
w ogtoszeniu.

3. Dwdch lub wiecej oferentéow dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspding.

4. W trybie konkursowym o zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty w siedzibie
Urzedu/ROPS/WUP lub data stempla pocztowego.

5. Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.

§ 2. Warunki konkurséow na realizacje zadania w poszczegolnych sferach pozytku
publicznego opracowujg wtasciwe departamenty merytoryczne, Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej (ROPS) w Biatymstoku lub Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP).

2.1. Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej
czesci, przypadajgcej na dany projekt (w tym optaty za tel./fax. Internet, optaty pocztowe,

centralne ogrzewanie), nie moga przekraczac¢ 15% wnioskowanej dotacji.

§ 3.1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wkfadu
wlasnego. Wysoko$¢ wktadu witasnego okreslajg w ogtoszeniach konkursowym
poszczegodlne departamenty, ROPS lub WUP.

2. Wktad wtasny moze mie¢ forme:

1) wktad finansowy — $rodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrodet
innych niz budzet samorzgdu wojewddztwa.
2) wkiad osobowy - nieodptatna dobrowolna praca, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca

spoteczna cztonkéw organizacji.



§ 4.1. Do oferty nalezy dotagczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z KRS, innego rejestru lub ewidenciji,

2) w przypadku innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajgcy
z KRS lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta(-éw).

3) inne dokumenty okreslone w ogtoszeniu konkursowym.

2. W przypadku skfadania kopii wymaganych dokumentéw, kazda strona dokumentu
powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujgcych.

3. W przypadku ztozenia wigcej niz jednej oferty w konkursie, dokumenty wymienione
w ust. 1 pkt. 1 - 2 mozna ztozy¢ w jednym egzemplarzu, zamieszczajgc odpowiednig

informacje w ofercie.

Il. Ocena ofert
§ 5. 1. Odrzuceniu podlegajg oferty:
1) zloZzone przez organizacje, ktére w poprzednim roku nie rozliczyty dotacji;
2) ktére nie odpowiadajg warunkom zawartym w ogtoszeniu, w szczegolnosci:
a) ztozone w formie nieodpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogtoszeniu;
b) zitozone po terminie;
c) ktoérych termin realizacji zadania jest inny niz wskazany w ogtoszeniu;
d) dotyczgce zadania, ktdre nie jest objete celami dziatania organizacji sktadajgcej
oferte;
e) ztozone przez podmiot nieuprawniony;
f) podpisane przez osoby nieupowaznione;
g) przy braku pieczagtki imiennej podpisane w sposob nieczytelny.
2. Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadajg wymogom zawartym w ogtoszeniu
cztonkowie komisji dokonujg oceny merytorycznej pozostatych ofert.
3. Oferty, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng oceniane sg punktowo zgodnie z

przyjetymi kryteriami, o ktérych mowa w § 6.

§ 6. Komisja stosuje nastepujgce kryteria przy dokonywaniu wyboru ofert:
1) merytoryczne (13 pkt):
a) stopieh, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania (celowo$¢ oferty,

zakres rzeczowy, zgodnos¢ z ogtoszeniem konkursowym),



b) stopien w jakim oferta odpowiada potrzebom wojewodztwa (stopien w jakim oferta
wpisuje sie w cele Strategii Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do 2020 roku oraz
programow wojewddzkich),

C) zasieg dziatania (posiada w jak najwiekszym stopniu charakter regionalny, tj. posiada
znaczenie regionalne lub ponadregionalne),

d) atrakcyjnos¢ (moze by¢é upowszechniany jako dobra praktyka na terenie
wojewoddztwa podlaskiego),

e) innowacyjnos¢ (stanowi w zakresie merytoryki i formy nowos¢ w danym obszarze i
srodowisku dziatania),

f) trwatos¢ rezultatow (rezultat dziatan trwa po zakonczeniu realizacji zadania),

2) finansowe - koszty realizacji zadania w stosunku do zakresu i liczby oséb objetych
projektem: 2 pkt;
3) organizacyjne (posiadanie odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego,
ekonomicznego i rzeczowego): 2 pkt;
4) doswiadczenie w realizacji zadan w ramach danej sfery (osiggniecia i doswiadczenie
wnioskodawcy w realizacji proponowanego lub podobnego zadania) 2 pkt;
5) ocena dotychczasowej wspétpracy z administracjg publiczng (m.in. rzetelne oraz
terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach):
a) pozytywna wspotpraca : 1pkt,
b) brak wczesniejszej wspotpracy: 0 pkt,
c) negatywna ocena wspotpracy: -3 pkt (odejmuje 3 pkt).
6) uwzglednia europejskie polityki horyzontalne (ij. polityke zréwnowazonego rozwoju,

polityke rownosci szans, w tym wyrdwnywanie szans 0sob z niepetnosprawnoscig) 1 pkt.

§ 7.1. Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana
przez komisje, w takim przypadku oferent moze zmniejszy¢ zakres realizowanego zadania
lub wycofa¢ swojg oferte;

2. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Urzedu/ROPS/WUP w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu/ROPS/WUP.



lll. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

§ 8.1. Podmioty, ktérych oferty zostaly wybrane, przedkiadajg do departamentéw
merytorycznych, ROPS Ilub WUP zaktualizowany harmonogram i kosztorys wykonania
zadania, celem zawarcia umowy o0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania.

2. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy 0 udzielenie dotaciji.

3. Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu, ROPS lub WUP.

§ 9. Po podpisaniu umowy oferent moze dokonywac przesunieé¢ w budzecie zadania

w trakcie jego realizacji, w nastepujgcy sposob:

1) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych wkiadu wilasnego, mozliwe sg
przesuniecia miedzy pozycjami bez ograniczeh procentowych;

2) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczgcych dotacji, mozliwe sg samodzielne
przesuniecia do 20%;

3) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, w przypadku przesuniec
wigkszych niz 20% konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie;

4) dla wprowadzenia nowej pozycji do kosztorysu finansowanej z dotacji konieczna jest

pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

§ 10.1. Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany
w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we
wskazanym w umowie terminie.

2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidencji
ksiegowej dotyczgcej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591), w sposéb umozliwiajgcy

identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

§ 11.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana osoéb
upowaznionych, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do wtasciwego departamentu, ROPS, WUP.

2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 1 sg wprowadzane do umowy w formie aneksu (nie

dotyczy zmiany rachunku bankowego).



3. Informacje o zmianach powinny byé podpisane przez osoby upowaznione zgodnie

z zapisem wynikajgcym z KRS, innego rejestru lub ewidencji.

IV. Kontrola wykonania zadania
§ 12.1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowienn umowy dokonujg upowaznieni
wedtug wtasciwosci pracownicy Urzedu, ROPS lub WUP zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak
i w miejscu realizacji zadania.
2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
3. Za przeprowadzanie kontroli odpowiadajg WUP, ROPS i departamenty przeprowadzajgce
procedure konkursowa.
4. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane s3a:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnos$c¢ i rzetelnos¢ oraz jako$¢ wykonania zadania;
3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkdéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

V. Zwrot srodkow finansowych

§ 13.1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé
w terminie realizacji zadania publicznego okreslonego w umowie.

2. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, naliczane sg odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokos$ci, naliczane sg odsetki zgodnie
z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6. W sytuacji, gdy Zleceniobiorca zwroci sie z prosbg o umorzenie srodkéw publicznych
podlegajacych zwrotowi, kazdorazowo podijecie takiej decyzji nalezy poprzedzi¢ analizg sytuacii

finansowej danego podmiotu.



