OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE W 2017 R.
ZADAN SAMORZADU WOJEWODZTWA W SFERZE TURYSTYKI I KRAJOZNAWSTWA

I. RODZAJE ZADAN

1. wyznaczanie i odnawianie szlakéw turystycznych

2. organizacja imprez turystycznych na terenie wojewodztwa podlaskiego o zasiegu minimum
wojewodzKkim

3. promocja produktow turystyczmych w oparciu o atrakcje turystyczne wojewodztwa
podlaskiego

4. opracowanie i wydawanie niekomercyjnych wydawnictw promujacych walory turystyczne

wojewodztwa podlaskiego,

5. promocja podlaskiego szlaku rowerowego Green Velo

1. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania publicznego,
o ktérym mowi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817)
2. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze przekraczaé
85 % kosztow finansowych realizacji calosci zadania:
1) oferent ma obowigzek wniesienia wkladu wlasnego w wysokosci co najmniej 15% catkowitego
kosztu zadania, z czego wktad finansowy musi wynosi¢ co najmniej 5% warto$ci zadania,
2) wktad wtasny moze by¢ wniesiony w catosci ze srodkoéw finansowych (Srodki wiasne, inne zrodta
finansowania, optaty adresatow zadania) lub ze $rodkoéw finansowych i wkiadu niefinansowego,
w proporcjach wymienionych w punkcie 1,
3) wktad finansowy — $rodki finansowe wlasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrddet innych
niz budzet samorzadu wojewodztwa,
4) wktad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkéw organizacji,
5) wktad rzeczowy —kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie
w jakim wkiad ten bedzie w rzeczywisto$ci wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego
i powinna opierac si¢ na cenach rynkowych.
6) Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego sg okre§lone w nastepujacy sposob:

v w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 zt/godz.,

v w przypadku prac ekspertow i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

v w przypadku prac ekspertow, specjalistow, w tym zagranicznych, ktorych stawki godzinowe

przekraczaja maksymalnie 100 z¥/godz. oferent musi uzasadni¢ wysokos$¢ wyzszej stawki.

7) Dopuszcza si¢ pobieranie $wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania publicznego
pod warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odplatng pozytku
publicznego, z ktorej zysk przeznacza wylgcznie na dziatalnosé statutows.

II1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA OFERT

1. Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817),

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817) w zakresie prowadzenia dziatalnosci
pozytku publicznego:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow
1 zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoSci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,



2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

3) spotdzielnie socjalne,

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia, ktére nie dzialaja w celu osiagnigcia
zysku oraz przeznaczaja calos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podziatu migdzy swoich cztonkdéw, udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

3. O dotacje na realizacj¢ zadania moga ubiega¢ si¢ oferenci, o ktérych mowa w ust.2,
z zastrzezeniem, ze prowadzg dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa.

4. Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynika¢ z prowadzonej przez oferenta
dzialalno$ci statutowej- nieodplatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego (konkurs nie obejmuje
dziatalno$ci gospodarczej).

IV. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktore majg by¢ realizowane w terminie
od 1 kwietnia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

V. TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT

1. Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl -18.01.2017 r. — 09.02.2017 r.
2. Termin zlozenia potwierdzen ztozonych ofert w wersji papierowej wraz z obowigzujgcymi
zalgcznikami- 18.01.2017 r. — 10.02.2017 r.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ przez serwis witkac.pl

Formularz oferty konkursowej nalezy ztozy¢ poprzez serwis witkac.pl, ktory jest zgodny z wzorem
oferty, stanowiacym zalacznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowaé Potwierdzenie zilozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym zloZeniu oferty) i dostarczy¢ Potwierdzenie
wraz z obowigzujacymi zatgcznikami do Biura Obstugi Urzgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Podlaskiego, 15-888 Biatystok, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1 (parter, pokoj 022) lub przesta¢ poczta
na ten adres (liczy si¢ data stempla pocztowego).

4. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia ztozenia oferty w 1 egzemplarzu,
podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS
lub innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie 0sOb
go reprezentujacych wraz z obowigzujgcymi zalgcznikami w terminie okreslonym w punkcie V.2.

5. Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.

6. Oferta winna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow zadania publicznego.

V. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW:

1. Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezb¢dne do jego realizacji,

2) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,

3) zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego
finansowaniem,

5) zostaty poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

6) sa poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umoéw)
oraz zostaly prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (oferent zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkow  finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci, w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych).



2. Ze $rodkéw Wojewoddztwa Podlaskiego mogg by¢ pokryte nastepujace koszty:

1) Koszty merytoryczne w tym koszty promocji np.: wynagrodzenia trenerow, ekspertow, specjalistow
realizujacych zadania (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), wynagrodzenia innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatan
w ramach projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sal, sprzgt niezbedny do prowadzenia zaje¢, odziez, zywnos¢, zakwaterowanie,
przejazdy beneficjentow, trenerdw i ekspertow, nagrody dla beneficjentéw w konkursach.

2) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne, np. koordynacja projektu,
wykonanie prac administracyjnych, ksiggowych, optaty za telefon, internet, optaty pocztowe, czynsz,
CO, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji zadania (np. koszt
malowania pomieszczen), koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje zadania
do wysokosci 15% dotacji,

3) Koszty dofinansowania wyposazenia zwigzane z realizacja zadania (koszt zakupu Iub
wypozyczenia — w przypadku dofinansowania inwestycji, wydatek ten nie moze by¢ pokryty z dotacji
w 100%).

3. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstale przed data zawarcia umowy oraz
po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych niezwigzanych bezposrednio
z realizacja danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

4. Inne koszty, ktore nie zostana uznane za kwalifikowane:

1) budowa, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntéow lub innych nieruchomosci,

2) podatki, z wylagczeniem podatku dochodowego od o0sob fizycznych (PDOF) oraz podatkow
od towaréw i uslug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu
0 przepisy ustawy o podatku od towarow i ustug,

3) dotowanie przedsiewzig¢, ktore sg dofinansowywane z budzetu wojewddztwa lub jego funduszy
celowych na podstawie przepisow szczegdlnych, dla ktorych organizatorem jest samorzad
wojewddztwa,

4) pokrycie deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsiewziec,

5) dziatalno$¢ gospodarcza,

6) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

7) koszty poniesione przed data zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

8) odsetki ustawowe i umowne,

9) premie i nagrody pracownicze,

10) kary umowne.

VI. OCENA OFERT

1. Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez Departament Edukacji, Sportu i
Turystyki Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidlowos$ci oraz kompletnosci oferty i jest dokonywana
w oparciu o kart¢ oceny formalnej stanowiacej zalacznik nr 1 niniejszego ogloszenia.

3. Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogltoszonym konkursie powotuje si¢ uchwatg Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego Komisje Konkursows.

4. W sktad Komisji Konkursowej wchodza:

1) pracownicy departamentu przygotowujacego i przeprowadzajacego otwarty konkurs ofert,

2) pracownicy departamentu wyznaczeni przez dyrektora departamentu merytorycznego,

3) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe,

4) eksperci- osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan
publicznych, ktorych konkurs dotyczy,

5) Pelnomocnik Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
w charakterze obserwatora Zarzagdu Wojewodztwa.

5. W sktad Komisji nie bedg powolywane osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe, ktore
ubiegaja si¢ w danym postgpowaniu konkursowym o dotacj¢ oraz pozostajgce z nimi w relacjach,
ktore mogltyby wywotaé podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosg.



6. Czlonkowie Komisji przed przystapieniem do oceny skladajg o$wiadczenia o bezstronno$ci
do protokotu komisji. W przypadku wystapienia okoliczno$ci wskazujacych na brak bezstronno$ci
lub interesownosci cztonka Komisji opiniujacego podlega on wytaczeniu z prac Komisji.

7. Szczegotowe zasady dziatania Komisji Konkursowych zostang okre$lone w uchwalach Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego powolujacych poszczegdlne Komisje.

8. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego powolujac Komisje wskazuje jej przewodniczacego,
wiceprzewodniczacego oraz sekretarza.

9. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej stanowigcej
zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

10. Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniana bgdzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce
w latach poprzednich zadan zleconych, brana bedzie pod uwage rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

11. Po zsumowaniu wszystkich punktow, komisja ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera
najlepsze oferty, proponujac wysokos¢ dotacji.

12. Ze swoich prac komisja sporzadza protokot, ktory przedktadany jest Zarzadowi Wojewddztwa
Podlaskiego.

VII. WYBOR OFERT

1. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji
podejmuje Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwaty, po zapoznaniu si¢
z protokotem komisji, w terminie 40 dni od daty zakonczenia naboru ofert.

2. Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie 1 proponowana przez
Komisje, w takim przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego
zadania lub wycofa¢ swoja ofertg.

3. Rozstrzygniecie konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu.

4. Od uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia
dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

5. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie
przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$ci
do czynnos$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

IX. ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

1. Podmioty, ktérych oferty zostaly wybrane, przedkladaja do Departamentu Edukacji, Sportu
1 Turystyki tutejszego Urzedu za posrednictwem systemu witkac.pl zaktualizowany
harmonogram i kosztorys wykonania zadania, celem zawarcia umowy 0 wsparcie realizacji
zadania.

2. Po otrzymaniu niezb¢dnych danych (w tym informacji na temat osob, ktore sa uprawnione
do podpisania umowy), pracownik departamentu przygotowuje umowe na realizacj¢ zadania
publicznego zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w departamentach 1 jednostkach
organizacyjnych Urzedu.

3. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedlug wzoru,
stanowigcego zalacznik do Rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy 1 Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 19 sierpnia 2016 r. poz. 1300).



4. Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce 1 Zleceniobiorce)
we wskazanym w umowie terminie.

5. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiggowe;j
1 ewidencji ksiggowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajagcymi
z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591 z p6zn. zm.),
w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiegowych.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana reprezentacji
organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania) kierujac wniosek do departamentu.

7. Zmiany, o ktorych mowa sg wprowadzane do umowy aneksem.

8. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

X. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA:

1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonuja upowaznieni wedlug
wilasciwoséci pracownicy Urzgdu zarowno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

3. W trakcie czynnos$ci kontrolnych sprawdzane s3:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywnosc¢ 1 rzetelnos¢ oraz jakos¢ wykonania zadania;

3) prawidtowos¢ wykorzystania Srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa 1 postanowieniach umowy.

XI. SPRAWOZDAWCZOSC:

1. Zleceniobiorca ma obowigzek zlozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie
30 dni od daty zakonczenia zadania.

2. Rozliczenia zadania nalezy dokona¢ elektronicznie za pomocg serwisu Witkac.pl zgodnie
ze wzorem z rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert 1 ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2016 poz. 1300)
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Po zlozeniu
sprawozdania w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowa¢ wraz z potwierdzeniem zltozenia
i dostarczy¢ do zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

3. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow faktur (rachunkéw), ktore nalezy
przechowywa¢ zgodnie 2z obowigzujagcymi przepisami 1 udostgpniaé podczas
przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

4. Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce i zawieraé
trwaly opis zgodnie z nastepujacym wzorem: ,,Kwota w wysokosci...zt zostata optacona
z dotacji Wojewoddztwa Podlaskiego, zgodnie z umowgq nr..z dnia...Dotyczy pozycji
nr...kosztorysu”.

5. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie,
zleceniobiorca otrzymuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania.



6. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zwrotu
dotaciji.

XIl. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2015 oraz 2016 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Podaje si¢ do wiadomosci, ze z budzetu Wojewoddztwa Podlaskiego przeznaczono
na realizacj¢ zadan w sferze turystyki i krajoznawstwa w roku 2015 - 100 500 zi, w roku 2016
- 44 500 zt.



